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demande d’aide à l’investissement
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LE DEROULEMENT D’UNE INSTRUCTION
Vous sollicitez une aide financière en investissement pour réaliser votre projet.

Ce document présente les différentes pièces constitutives du dossier à transmettre à nos services.

A réception du dossier complet, le chargé de conseil et de développement étudiera votre projet pour une présentation en Commission d’Action sociale (Cas).

Toute demande doit être communiquée à la Caf sous forme dématérialisé à l’adresse suivante : pole-ej.cafevry@caf.cnafmail.fr 
(En précisant en objet du mail : NOM de la ville concernée).
Tout dossier incomplet ne pourra faire l’objet d’une instruction par nos services. 

Pour toute information ou accompagnement concernant votre projet, merci de prendre contact avec le chargé de conseil et de développement de votre territoire.
Nom du gestionnaire :
(Entité assurant la gestion de la structure)
Nom du promoteur :

(Entité supportant le coût des travaux/mobilier) 
Nom du maître d’œuvre :

(Entité assurant le suivi des travaux)

RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS
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	Secteur « privé à but lucratif »


	Secteur « associatif »
	Secteur « public »
	A cocher si document fourni

	Existence légale


	Extrait KBIS de moins de 3 mois
	Récépissé de déclaration en Préfecture
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	Numéro SIREN & SIRET
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	Objet social


	Statuts actualisés, datés et signés
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	Rapport d’activité N -1
	Rapport moral N-1
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	Situation financière


	Budget prévisionnel & bilan comptable de l’entreprise ou de l’association
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	Responsabilité légale


	Décision/délibération de l’autorité compétente 
autorisant l’opération et sollicitant la Caf 91
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	Coordonnées bancaires


	RIB, contenant le BIC ainsi que l’IBAN
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	Officialisation

	Lettre d’intention à destination du directeur de la caf.
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	Conditions d’occupation


	Acte notarié portant acquisition, copie du bail de location ou tout autre document régissant les modalités d’occupation
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	Permis de construire
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	Maîtrise d’ouvrage/d’œuvre

	Identification maîtrise d’ouvrage/œuvre (contrat d’architecte ou attestation ou acte d’engagement) et attestation/police d’assurance
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	Situation fiscale
	Attestation d’assujettissement ou de non assujettissement à la TVA
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Des documents complémentaires pourront être ultérieurement sollicités selon les spécificités de votre projet (contrat de DSP, relevés cadastraux…).
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PRESENTATION GENERALE DU PROJET
Afin d’apprécier l’apport de votre projet sur son futur territoire d’implantation ainsi que sa viabilité, il vous est demandé de fournir:
	ALSH
	EAJE
	Animation de la vie sociale (CS/EVS)
	RAM, LAEP

	Un diagnostic sur les besoins et l’offre d’accueil existante (évolutions démographiques, urbanistiques, socio-démographiques, projets d’ores et déjà connus, complémentarité territoriale…)

	Une présentation des locaux faisant état des surfaces disponibles, d’éventuelles proratisations en cas de partage des espaces…accompagnée de plans

	Un règlement de fonctionnement présentant les périodes et plages horaires d’ouverture, les possibilités d’activités offertes, les modalités de paiement et de facturation aux familles
	Le projet social pour une structure nouvelle
	(à compléter)

	Un projet pédagogique
	
	
	(à compléter)

	Le nombre de places prévisionnel ainsi que les volumes d’activité annuel (en heures) escomptés
	
	(à compléter)

	La liste du personnel prévisionnel faisant mention des fonctions, diplômes et salaires chargés
	(à compléter)

	Un budget prévisionnel de fonctionnement en année pleine
	(à compléter)

	En cas de programme d’aménagement, le budget de fonctionnement réel N-1 de la structure.
	(à compléter)

	Un avis favorable des services de la Protection maternelle et infantile (Pmi) pour les EAJE et ALSH « maternels »
	
	(à compléter)

	Gestionnaires associatifs: 

DSP
	Gestionnaires privés : DSP, intentions/contrats de réservation de places (minimum 50% du futur agrément), marchés publics
	
	(à compléter)

	Plan de financement prévisionnel, signé de la personne habilitée, détaillant : d'une part, le coût de l'opération (hors taxe et/ou toutes taxes comprises selon la situation fiscale) et d'autre part, les financements obtenus ou sollicités.

	
	Certificat ou attestation de label développement durable
	
	Certificat ou attestation de label développement durable (RAM)


ECHEANCIER ET FINANCEMENT DU PROJET[image: image20.wmf]


I – Le plan de financement prévisionnel de l’opération (EAJE/RAM)
	CHARGES
	RECETTES

	 Foncier (HT)
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	Conseil régional
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	Gros œuvre (HT)
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	Aménagement intérieur (HT)
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	Honoraires et frais administratifs HT)
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	Conseil Départ.
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	Equipement simple et particulier (HT)
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	Commune
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	Autres (HT)
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	Caf 91
	[image: image30.wmf]



	TVA et 

autres taxes
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ALLOCATIONS
FAMILIALES

Caf

de I’Essonne





	Auto-financement
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	Autres
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	Total
	
	Total
	


Cf. Annexe 1 : les composantes des dépenses subventionnables pour le PIAJE

I – Le plan de financement prévisionnel de l’opération (autres équipements)
	CHARGES
	RECETTES

	Travaux (HT)

	
	Conseil régional
	

	Honoraires, Architecte…(HT)

	
	Conseil Départ.
	

	Mobilier et matériel (HT)

	
	Commune
	

	Autres (HT)

	
	Caf 91
	

	TVA et 

autres taxes
	
	Auto-financement
	

	
	
	Autres
	

	Total
	
	Total
	



II – L’échéancier prévisionnel du programme

► Date de début du programme (travaux et acquisition de mobilier / matériel) : 

► Date de fin du programme (travaux et acquisition de mobilier / matériel) :

ANNEXE 1. Les composantes des dépenses subventionnables

La liste ci-dessous des éléments constitutifs du budget prévisionnel permet de répartir les coûts.
	Foncier :

	Achat de terrain, Achat d'immeuble, Frais de notaire rattaché aux biens relevant de l’opération d’investissement

	Gros œuvre :

	Construction,
Extension,
Fondations spéciales,
Terrassement,
Voierie et réseaux divers (VRD) : branchements eaux, électricité, gaz, téléphone
	Ravalement,
Etanchéité,
aire de stationnement, dallages,
Démolition,
	Couverture,
Charpente,
Menuiseries extérieures,
Volets, 
	Energie :
photovoltaïque,
domotique,
récupérateur d'eau,


	Aménagement intérieur :

	Menuiseries intérieures,
Cloisons,
Doublages,
Revêtements de sol,
Carrelages/faïences,
Peintures,
	Electricité (courants forts et courants faibles),
Plomberie,
Chauffage,
Ventilation,
Climatisation,
	Serrurerie,
Téléphonie,
Sécurité incendie,
Signalisation,

	Ascenseurs,
Baie informatique,


	Equipement simple et particulier :

	Mobiliers :
cuisine, bureau,
dortoir, 
locaux annexes (type stockage, entretien),
	Petits matériels :
vaisselle,
informatisation,

	Puériculture :
poussettes,
tables à langer,

	Pédagogie :
livres,
jouets,
jeux d'intérieurs et d’extérieurs


	Honoraires et Frais administratifs :

	Maîtrise d'œuvre (architecte ou cabinet d’experts), Aide à maîtrise d'ouvrage, Géomètre, Mission Csp (sécurité), Bureau de contrôle, Etudes, Etudes de sol, Frais bancaires, Toutes Assurances.

	Autres :

	Aménagements extérieurs 
jardins, clôtures,
sols extérieurs
	

	Marketing :

Communication, Presse, Publication.
	


Les composantes ci-dessus ont été établies sur la base de la lettre-circulaire n°2007-133 du 9 octobre 2007 relative au nouveau mode de comptabilisation des immeubles, agencements et aménagements.

Cette partie est à renseigner dans la base plan crèche en fonction des devis qui serviront pour calculer le montant de la subvention Plans crèches attribué au financement du projet.
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